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Toelichtingsdocument VIS/Collectief Onderzoek: uitvoering en opvolging

versie: juni 2018
Belangrijkste wijzigingen t.o.v. vroegere toelichtingsdocumenten:
3.2 VLAIO Netwerk en FRIS Onderzoeksportaal
Als u een project in uitvoering heeft, neemt u voor een goed begrip van deze toelichting best de beslissingsbrief van de subsidie en de projectspecifieke voorwaarden voor uw project bij de hand, naast de algemene voorwaarden innovatiesteun en de handleiding VIS/Collectief Onderzoek. 
1.
Situering

Het Agentschap Innoveren & Ondernemen, optredend voor het Hermesfonds volgt de projecten die het steunt op. In de eerste plaats is dat nodig vermits de betalingen van de subsidie (voorschotten en eindafrekening) gekoppeld zijn aan een goede voortgang van het project. De overeenkomst is een middelenverbintenis, waardoor de nadruk bij de rapportering ligt op de inzet van middelen zoals voorzien in de overeenkomst. De regels en afspraken met betrekking tot het gebruik van de resultaten, moeten ook opgevolgd worden. Tenslotte moet het Agentschap Innoveren & Ondernemen inzicht krijgen in de effectiviteit van de subsidie, wat enkel kan door de begunstigde(n) te bevragen.
De goede uitvoering van een project is de verantwoordelijkheid van de begunstigde(n). Het Agentschap Innoveren & Ondernemen beperkt zich tot de opvolging en de controle over de uitvoering, hoofdzakelijk schriftelijk en via direct contact. De opvolging door het agentschap is in belangrijke mate gebaseerd op vertrouwen t.a.v. de begunstigden. Het is dan ook noodzakelijk dat u correcte en tijdige verslagen inlevert. Als de uitvoering van het project of de verslaggeving niet correct gebeuren, zal dit leiden tot acties van het agentschap zoals beschreven in artikel 9 tot 11 van de algemene voorwaarden innovatiesteun. De wijze waarop het project wordt uitgevoerd en de verslaggeving wordt geleverd, is ook een element bij de beoordeling van nieuwe aanvragen.

2.
Algemene principes van de uitvoering van een project en de verslaggeving
De aanvaardbare kosten en prestaties worden bepaald bij de selectie van het project. De basisgegevens rond de uitbetaling van de subsidie en de aanvaardbare kosten staan in artikel 2 (begroting) en artikel 6 (betalingsmodaliteiten) van de projectspecifieke voorwaarden. Verdere uitleg over de kosten staat in de handleiding VIS/Collectief Onderzoek.
De uiteindelijke subsidie wordt bepaald op het einde van het project, op basis van de aanvaardbare kosten, verbonden aan de geleverde prestaties. Het belangrijkste deel van deze kosten zijn de personeelskosten. Het is daarom belangrijk dat elke begunstigde en onderzoekspartner van bij de start van het project een behoorlijke registratie doet van de geleverde prestaties in de context van het project. In zijn eenvoudigste vorm bevat dit register: de naam van het personeelslid, de datum, de tijdsduur en een toewijzing aan een projectactiviteit. Dit register dient niet aan het agentschap overgemaakt te worden. Het Agentschap Innoveren & Ondernemen kan deze informatie wel opvragen.
In artikel 4 van de projectspecifieke voorwaarden staat welke documenten en verslagen moeten geleverd worden bij de start, tijdens de uitvoering en op het einde van het project.

Zo snel mogelijk nadat de begunstigde de projectspecifieke voorwaarden heeft ontvangen, dient hij deze te ondertekenen en desgevallend andere begunstigden hetzelfde te laten doen.
Indien vermeld in artikel 4 van de projectspecifieke voorwaarden dienen er ook ondertekende samenwerkingsovereenkomsten te worden ingediend, overeenkomstig artikel 4.3 van de algemene voorwaarden innovatiesteun. Een samenwerkingsovereenkomst regelt de onderlinge afspraken tussen de partners over de uitvoering van het project en het gebruik van de projectresultaten.
Voor projecten Collectief Onderzoek kunnen er vier verschillende samenwerkingsvormen onderscheiden worden: 
· bedrijven die samen een Vlaams Innovatie Samenwerkingsverband (VIS) vormen;

· verschillende VISsen die samen de begunstigde vormen van een project;

· de aanvragende VIS(sen) (begunstigden) en de onderzoekspartner(s) die ingeschakeld worden voor een optimale projectuitvoering;

· de aanvragende VIS(sen) met eventueel onderzoekspartner en buitenlandse partners die samenwerken in een internationaal programma.

In bijlage 1 wordt kort omschreven wat in de diverse types overeenkomsten aan bod dient te komen.
Als er een bijzondere voorwaarde is bij de start, moeten zo snel mogelijk de nodige bewijzen worden geleverd dat de voorwaarde is vervuld.

De normale opvolging en de uitvoeringsverslaggeving is beperkt. Jaarlijks wordt een voortgangsverslaggeving gevraagd, aangevuld met een prestatietabel die een inzicht verschaft over de stand van zaken in de projectuitvoering. Voor projecten met een Gebruikersgroep, maken de verslagen van de Gebruikersgroep vergaderingen deel uit van de voortgangsverslaggeving ook al wordt ze op andere momenten aangeleverd. 
Voor projecten met een langere duur dan 2 jaren wordt na 18 maanden een meer uitgebreid tussentijds verslag opgevraagd. Het tussentijds verslag bevat naast de normale voortgangsverslaggeving over de 13° tot 18° maand bijkomende elementen voor de tussentijdse evaluatie (zie ook paragraaf 5). Bij de tussentijdse evaluatie wordt beslist over het al dan niet verderzetten van het project en over eventuele budgetbijsturingen.
Op het einde van het project is er een belangrijk evaluatie​moment, met een inhoudelijke en financiële evaluatie. Op basis van het eindverslag en het financieel verslag bepaalt het agentschap definitief de aanvaarde subsidie. 
Tot slot dient nog vermeld dat in sommige gevallen voor projecten met internationale samenwerking specifieke verslagregels kunnen opgelegd worden.
Het Agentschap Innoveren & Ondernemen kan ook op alle momenten informatie vragen m.b.t. de uitvoering van het project. Deze vragen worden naar de projectcoördinator gericht, tenzij in uitzonderlijke omstandigheden wanneer ze betrekking hebben op een individuele partij.
De uitvoering en opvolging van het project wordt afgesloten op het einde van de overeenkomst of zoals bepaald in de projectspecifieke voorwaarden.
3.
Interactie met de doelgroep
3.1
Gebruikersgroep

Voor projecten die uitgevoerd worden voor een bepaalde doelgroep van bedrijven is de betrokkenheid van de doelgroep bij het project en de interactie met de uitvoerders uitermate belangrijk voor de realisatie van de projectresultaten. 
Om de interactie tussen de projectuitvoerder en de doelgroep praktisch te organiseren, vraagt het Agentschap Innoveren & Ondernemen om een Gebruikersgroep op te richten. Deze Gebruikersgroep is een representatieve vertegenwoordiging van de doelgroep. De leden van de Gebruikersgroep adviseren de projectuitvoerders en sturen de projectuitvoering in die mate dat het innovatiedoel behaald wordt. Tenslotte waken zij vaak ook als cofinancierder van het project over de correcte projectuitvoering.
Om een goede wisselwerking tussen de Gebruikersgroep en de projectuitvoerders te hebben is een regelmatig overleg nodig. Ervaring wijst uit dat jaarlijks een drietal vergaderingen voor collectieve projecten nodig zijn voor een optimale projectopvolging. De exacte timing en de agenda van de Gebruikersgroep vergaderingen verschilt naargelang de projectopzet en de projectdoelstellingen. Zo zal bij onderzoeksprojecten de frequentie van overleg waarschijnlijk verhogen naarmate er meer resultaten beschikbaar zijn. In specifieke situaties kan ad hoc overleg nodig zijn. Voor projecten die langer dan 2 jaar duren, is een overleg ter voorbereiding van het tussentijds evaluatieverslag nuttig, als evaluatiemoment en insteek naar de planning voor de volgende projectperiode. 
De vergaderplanning van de Gebruikersgroep wordt vastgelegd tijdens een startvergadering bij aanvang van het project. Voor elke vergadering geldt dat alle leden van de Gebruikersgroep (incl. projectadviseur) tijdig uitgenodigd worden en inzage en inspraak krijgen in de agenda. De agenda van de vergaderingen omvat voor de betrokken periode minstens een stand van zaken over:
· het verloop van het project en de behaalde resultaten/uitgevoerde (valorisatie)acties;

· personeel en budget;
· afwijkingen van het oorspronkelijke opzet, bijsturingen;
· planning voor de volgende periode.

Na afloop van de vergadering wordt een verslag opgemaakt dat ook aan het agentschap bezorgd wordt. Het verslag geeft aanvullend op de agendapunten ook de interactie met de Gebruikersgroep weer en bevat een lijst van aanwezigen. De gebruikersgroepverslagen maken deel uit van de voortgangsverslaggeving, ook al worden de verslagen op andere tijdstippen aangeleverd. De regelmatige interactie met de doelgroep wordt tezamen met het jaarlijks voortgangsverslag geëvalueerd, zoals opgelijst in artikel 4 van de projectspecifieke voorwaarden.
Om de taak en werking van de Gebruikersgroep en de rechten en plichten van de leden ervan te verduidelijken, dient een Reglement van Orde opgesteld dat door elk effectief lid van de Gebruikersgroep wordt ondertekend (projectspecifieke voorwaarden artikel 3.2). De coördinator dient aan het agentschap, via een verklaring, aan te tonen dat alle leden van de Gebruikersgroep dit Reglement van Orde hebben goedgekeurd en ondertekend. In bijlage 2 vindt u een voorbeeld template voor een Reglement van Orde. 
Voor projecten collectief onderzoek, kunnen de leden van de gebruikersgroep mee instaan voor de financiering van 20% van het projectbudget (artikel 3.4 van de projectspecifieke voorwaarden). Het Reglement van Orde omvat in dat geval ook de te leveren bijdrage van het betreffende lid van de gebruikersgroep. 
3.2
VLAIO Netwerk en FRIS Onderzoeksportaal
Naast het organiseren van interacties met de doelgroep op projectniveau stimuleert het agentschap ook de samenwerking met al zijn partnerorganisaties, waaronder alle begunstigden van gesteunde collectieve projecten, kennis- en onderzoekscentra, clusterorganisaties en federaties. Hiertoe is het Vlaio Netwerk opgezet, als duurzaam platform waarin al deze Vlaamse actoren elkaar vinden, inspireren en samenwerken. Aan alle projectpartners wordt gevraagd een actieve rol op te nemen in het Vlaio Netwerk, onder meer door optimaal samen te werken met en door te verwijzen naar andere actoren in het Vlaio Netwerk.

Het FRIS Onderzoeksportaal bundelt alle onderzoek in Vlaanderen om zo de zichtbaarheid ervan te vergroten. Het vormt tevens een belangrijke bron van kennis en expertise binnen het Vlaio Netwerk. Aan de coördinator van het project wordt gevraagd om de relevante projectdata te publiceren en actueel te houden op het FRIS Onderzoeksportaal (Flanders Research Information Space) van het Departement Economie, Wetenschap en Innovatie van de Vlaamse Overheid, te bereiken via https://www.researchportal.be. 
Indien uw organisatie al een account heeft, neem dan contact op met de accountbeheerder. Voor het aanvragen van een nieuw account, dient u het contactformulier op het FRIS Onderzoeksportaal in te vullen.

4.
Melding

Het project kan tijdens de uitvoering in zekere mate afwijken van het oorspronkelijk plan, maar zolang de afgesproken middelen worden ingezet voor het bereiken van het innovatiedoel, is dit aanvaardbaar. Aanvaardbare wijzigingen zijn bijvoorbeeld aanpassingen van het werkplan zonder de hoofdlijnen te verlaten en in het bijzonder zonder het te realiseren innovatiedoel te wijzigen, personeelswijzigingen binnen de afspraken omtrent in te zetten middelen of beperkte budgetverschuivingen binnen de begroting van een partner. Als een vuistregel kan worden aangenomen dat voor wijzigingen kleiner dan 10% in de kosten of de prestaties van een partner geen specifieke verantwoording nodig is. Ze hoeven niet op voorhand of afzonderlijk aangevraagd of gemeld te worden. Dergelijke punten dienen wel aan bod te komen in de normale voortgangsverslagen.
Indien zich echter omstandigheden voordoen die sterk afwijken van de uitgangspunten van de toekenning van de subsidie, dient u het agentschap onmiddellijk op de hoogte te brengen. In artikel 7.1 van de algemene voorwaarden innovatiesteun is die meldingsplicht omschreven. Daartoe behoren dus zeker, maar niet uitsluitend, belangrijke wijzigingen in het budget of de prestaties, verschuivingen van budget tussen partners, problemen met het behalen van de vereiste cofinanciering, wijzigingen van het innovatiedoel en belangrijke interne wijzigingen bij een begunstigde. 
Het is aangewezen een belangrijke wijziging via een aangetekend schrijven te melden en tevens met de projectadviseur te overleggen welke acties precies vereist zijn.  Als meldingen niet of niet tijdig gebeuren, kan dit ernstige gevolgen hebben.
Op een dergelijke melding moet het agentschap altijd reageren. Die reactie kan bestaan uit een korte terugmelding dat nota wordt genomen van de melding, maar dat er geen verdere acties vereist zijn, uit een vraag naar bijkomende informatie of uit een voorstel voor aanpassingen aan het project. In het laatste geval zal een brief met waarde van addendum bij de overeenkomst worden opgesteld. 

5.
Verslaggeving
5.1
Voortgangsverslag en verslag gebruikersgroep

Een groot deel van de opvolging gebeurt via verslaggeving. De verslaggeving kan verstuurd worden naar vis@vlaio.be en naar het e-mailadres van de projectadviseur die het project opvolgt.

De algemene contractuele verplichtingen met betrekking tot de verslaggeving staan in artikel 7 van de algemene voorwaarden innovatiesteun. De verslagen die concreet gevraagd worden voor uw project en de uiterste data van indiening bij normale uitvoering zijn opgesomd in artikel 4 van de projectspecifieke voorwaarden. Deze data geven in principe één maand de tijd om het verslag op te stellen en twee maanden voor een eindverslag. De projectcoördinator is verantwoordelijk voor het tijdig insturen van alle verslaggeving. Let op artikel 7.1.2, artikel 9.1 en 10.1 van de algemene voorwaarden innovatiesteun die aangeven dat niet tijdig leveren van verslagen consequenties heeft die de vorm kunnen aannemen van opschorten van de uitbetaling van de subsidie, herzien van de subsidie of zelfs terugvorderen.
Voor het opstellen van het verslag maakt u gebruik van het formulier in bijlage bij dit toelichtingsdocument. Gelieve het formaat te respecteren. Het is belangrijk dat in het formulier de essentiële elementen van de informatie worden opgenomen die zelfstandig een duidelijk antwoord geven op de vragen. Indien gewenst, kan u meer verduidelijking in bijlage toevoegen, onder de voor u meest geschikte vorm. 
Voor projecten met een gebruikersgroep maken de vergaderverslagen van deze groep deel uit van de voortgangsverslaggeving, ook al worden ze op een ander moment aangeleverd. 
Verslaggeving gebeurt in het Nederlands, tenzij anders afgesproken met de projectadviseur bij de start van het project. 
5.2
Eindverslag

Op het einde van het project wordt een eindverslag opgemaakt, waarin o.m. de resultaten van het onderzoek, de stand van zaken en de vooruitzichten omtrent implementatie van deze resultaten in innovatietoepassingen bij de doelgroep. Het technisch-wetenschappelijk deel van het eindverslag is uitgebreider dan een voortgangsverslag en is een samenvatting van het volledige project.
Tevens dient een valorisatieverslag te worden opgesteld. Het doel van het valorisatieverslag is om na afloop van het project op te volgen in hoeverre de verwachtingen of resultaten m.b.t. de meerwaarde bij de doelgroep (zoals vermeld in de aanvraag) gerealiseerd werden of zullen worden.
Het bevat in alle geval:
1. een beschrijving van de evolutie van het valorisatieperspectief t.o.v. het perspectief geschetst van de aanvraag. Deze vergelijking dient zo kwantitatief mogelijk te zijn en gesitueerd binnen de technologische en commerciële evolutie van de doelgroep en dient toe te laten het valorisatiepotentieel goed in te schatten;
2. per VIS een lijst van de verwachte commerciële en overige resultaten (bv. nieuwe producten, processen en diensten, publicaties, patenten, samenwerkings​overeenkomsten, ecologische voordelen, realisaties en omzet, enz.) en van activiteiten die tot doel hebben deze resultaten te valoriseren bij de doelgroep (bv. verder onderzoek, activiteiten van kennisoverdracht, enz.);

3. een beschrijving van de stappen die het VIS en zijn eventuele partners hebben ondernomen of zullen ondernemen om de projectresultaten nationaal en internationaal juridisch te beschermen (d.m.v. intellectuele eigendomsrechten zoals octrooien en handelsmerken of door geheimhouding of ‘black box’,...).
5.3
Financieel verslag
Met betrekking tot het financieel verslag wordt de excel-template voor de financiële verslaggeving gebruikt (vanaf projectnummers 120XXX en hoger). De template is beschikbaar op onze website.
Op het einde van het project kijkt u na of uw projectfiche op het FRIS Onderzoeksportaal nog actueel is.

6.
Betaling

De uitbetaling van de subsidie door het Agentschap Innoveren & Ondernemen, optredend voor het Hermesfonds, gebeurt in jaarlijkse voorschotten. Het eerste voorschot wordt betaald na ondertekening van de overeenkomst en de vervulling van de bijzondere voorwaarden, zoals voorzien in de projectspecifieke voorwaarden. Het saldo wordt betaald na de afsluiting van de uitvoering van het project, wanneer op basis van de eindafrekening het definitieve subsidiebedrag is bepaald. 
De kalender van de uitbetalingen en de voorwaarden die voor elk voorschot moeten vervuld zijn, zijn opgenomen in de projectspecifieke voorwaarden. Naast een correcte uitvoering van het project zijn het naleven van de verslagverplichtingen en de meldingsplicht basisvoorwaarden voor uitbetaling.
7.
Bijlagen

Bijlage 1: Toelichting omtrent de opmaak van een samenwerkingsovereenkomst voor projecten Collectief Onderzoek
· tussen een groep bedrijven die samen een Vlaams Innovatie Samenwerkingsverband (VIS) zonder rechtspersoonlijkheid vormen (nieuwe VIS)
De rechten en plichten van de leden van het VIS worden hierin omschreven. Belangrijk hierin zijn onder andere de afspraken betreffende de cofinanciering van het project. De leden van het VIS duiden in de overeenkomst een vertegenwoordiger (met rechtspersoonlijkheid) aan die gerechtigd is het VIS te vertegenwoordigen en met wie het Hermes-fonds de overeenkomst voor het project zal sluiten. De overeenkomst legt het mandaat van de vertegenwoordiger vast. Deze samenwerkingsovereenkomst en elke wijziging ervan dient te worden goedgekeurd door het agentschap.

· tussen verschillende VIS-sen die samen de BEGUNSTIGDE(N) vormen
Indien de aanvragende VIS samenwerkt met een andere VIS, dient tussen beide partijen een samenwerkingsovereenkomst te worden opgesteld. Belangrijk hierin zijn onder andere de afspraken betreffende de intellectuele eigendom en de cofinanciering van het project. Deze samenwerkingsovereenkomst en elke wijziging ervan dient te worden goedgekeurd door het agentschap.
· onderlinge overeenkomst tussen de BEGUNSTIGDE(N) en de ONDERZOEKSPARTNER(S)
Indien het aanvragende VIS de uitvoering van het project geheel of gedeeltelijk uitbesteedt aan een derde partij, dan dienen de modaliteiten van deze uitbesteding in deze overeenkomst geregeld te worden. Belangrijk hierin zijn onder andere de afspraken betreffende de intellectuele eigendom en de cofinanciering van het project. Deze overeenkomst en elke wijziging ervan dient te worden goedgekeurd door het agentschap.
· tussen de BEGUNSTIGDE, evt. ook de ONDERZOEKSPARTNER(S) en buitenlandse partners indien het PROJECT kadert in een internationaal programma (bv. CORNET)
Indien een collectief project onderdeel uitmaakt van een internationaal CORNET project en er meerdere (internationale) partijen zijn, zullen zij onderling een samenwerkingsovereenkomst opstellen die de praktische samenwerking regelt, evenals de afspraken inzake de eigendom en valorisatie van de onderzoeksresultaten. De samenwerkingsovereenkomst dient ter goedkeuring voorgelegd te worden aan het agentschap.
Bijlage 2: Template voor Reglement van Orde 
Hierna vindt u een door het Agentschap Innoveren & Ondernemen opgestelde template voor het Reglement van Orde van de Gebruikersgroep. Deze template is niet verplicht, de begunstigde kan een eigen versie aanmaken. 
De aanhef van het Reglement van Orde verwijst naar een beschrijving van het betrokken project. Hiervoor kan men best een tekst met de doelstellingen en het werkplan van het betrokken project in bijlage toevoegen. 

De template kan worden aangemaakt voor leden, alsook voor waarnemers. Hiertoe dient men in de paragraaf in verband met de ondertekening de niet-toepasselijke zin te verwijderen. De schuingedrukte tekst dient bij aanmaak van het document met de betrokken gegevens te worden ingevuld.

	Template versie 2016


Reglement van Orde van de Gebruikersgroep

PROJECT: <projecttitel> (projectnummer)
Subsidieprogramma: VIS/Collectief Onderzoek
Bovengenoemd project kadert in een programma dat de inrichting van een gebruikersgroep door de ontvanger van de subsidie voor de duur van het project voorschrijft. Voor meer informatie aangaande het betrokken programma zelf, kan u terecht in de specifieke handleiding op onze website. Verdere informatie over het betrokken project is toegevoegd in bijlage. De gebruikersgroep is een van de betrokken actoren bij de uitvoering van het project naast de projectaanvrager en -uitvoerder en het Hermesfonds als subsidieverstrekker. Het Hermesfonds doet voor zijn operationele werking beroep op het Agentschap Innoveren & Ondernemen.
Doelstelling van de gebruikersgroep

De gebruikersgroep ziet er op toe dat de concrete uitvoering van het project door de betrokken projectpartijen optimaal afgestemd is op de noden van de bedrijven uit de doelgroep. De gebruikersgroep functioneert in het bijzonder als klankbord voor de uitvoering van het project en voor de mogelijkheden van industriële en/of maatschappelijke implementatie van de projectresultaten.

Leden en waarnemers

De gebruikersgroep is minstens samengesteld uit: 

· de projectpartij(-en) die de eindverantwoordelijkheid dragen voor de goede uitvoering van het betrokken project en die hiervoor de subsidie van het Hermesfonds hebben ontvangen; 
· onderzoeksgroepen of wetenschappelijke peters betrokken bij het project;
· bedrijven en/of social profitorganisaties of beroepsorganisaties ter vertegenwoordiging van relevante economische of maatschappelijke gebruikers van de beoogde projectresultaten, met bijzondere aandacht voor kmo’s.
Enkel de bedrijven en/of social profitorganisaties of beroepsorganisaties ter vertegenwoordiging van relevante economische of maatschappelijke gebruikers van de beoogde projectresultaten zijn leden van de gebruikersgroep. De andere genoemde categorieën nemen deel als waarnemer. 

Verder neemt de projectadviseur als waarnemer deel aan de vergaderingen van de gebruikersgroep. De lijst met de leden van de gebruikersgroep is een bijlage bij dit Reglement van Orde. 

Geïnteresseerde binnen de EU gevestigde bedrijven kunnen steeds lid worden van de gebruikersgroep. Het Agentschap Innoveren & Ondernemen kan steeds de opname van het betrokken kandidaat lid in de gebruikersgroep opleggen ingeval van een onvoldoende gemotiveerd voorstel van weigering of uitsluiting van lidmaatschap. 

De leden van de gebruikersgroep hebben het recht om:

· de projectvooruitgang en de realisatie van de doelstellingen nauwgezet op te volgen. De leden kunnen hun appreciatie uiten en hun sturende kracht uitoefenen tijdens de geplande bijeenkomsten van de gebruikersgroep. 

· inhoudelijk advies te geven ter eventuele bijsturing van het project, zonder evenwel de finaliteit van het project te wijzigen, indien dit de industriële en/of maatschappelijke implementatie of de effecten van het project ten goede komt.

De leden van de gebruikersgroep hebben de plicht om:

· regelmatig en actief deel te nemen aan de bijeenkomsten van de gebruikersgroep als vertegenwoordigers van de doelgroep van economische of maatschappelijke gebruikers van het betrokken project.
De leden van de gebruikersgroep zijn bereid om (optioneel)

· (enkel voor de bedrijven en non-for-profit organisaties) hun engagement tot bijdrage in de eigen middelen van het project ook effectieve en tijdige uitvoering te geven. De projectuitvoerders beslissen autonoom over de wijze van aanwending ervan ten voordele van het project, passend in het opgestelde projectplan en projectbudget. Een lid krijgt bij (voortijdige) beëindiging van zijn lidmaatschap van de gebruikersgroep geen terugbetaling van de bijdrage. 
Regeling inzake aspecten van intellectuele eigendom

De projectpartijen verwerven de eigendomsrechten op de projectresultaten (technische knowhow, databank, logo, enz.) die voortvloeien uit het project en kunnen er naar hun oordeel intellectuele eigendomsrechten op vestigen. De projectresultaten die bestaan uit algemene inzichten worden ruim verspreid. De projectpartijen zullen zich zowel bij uitvoering van het project als bij de valorisatie van de projectresultaten achteraf richten op een zo ruim mogelijke groep van bedrijven of van social profit organisaties. 

In elk geval hebben alle bedrijven in de EU op een gelijke en niet-discriminerende basis toegang tot de economisch valoriseerbare resultaten van het project. De leden van de gebruikersgroep hebben dus geen preferente toegang tot de projectresultaten. Ze kunnen wel hun reeds betaalde bijdrage evenwel in mindering brengen op de prijs voor de gebruikersrechten. In het licht van optimale vestiging van intellectuele eigendomsrechten kunnen de projectpartijen met de deelnemers van de gebruikersgroep een (tijdelijke) geheimhoudingsovereenkomst afsluiten. 
De leden van de gebruikersgroep die bedrijfseigen gegevens in het kader van de uitvoering van het project aanbrengen behouden hierop hun volledige eigendomsrechten en kunnen hiervoor regelingen treffen voor de vertrouwelijke behandeling ervan. 
Werking van de gebruikersgroep 

Op de eerste bijeenkomst van de gebruikersgroep worden o.m. volgende zaken vastgelegd:

· ledenlijst met aanduiding van de concrete vertegenwoordiger per lid;

· aanduiding van voorzitter en secretaris van de gebruikersgroep;

· wijze van opvolging van de uitvoering van het project, m.i.v. de inplanning van de bijeenkomsten;

· eventuele afspraken inzake vertrouwelijke behandeling van gegevens.

Tenzij de gebruikersgroep anders beslist, gelden hierna volgende bepalingen inzake de werking van de gebruikersgroep:
· de voorzitter wordt verkozen uit de doelgroepbedrijven en vertegenwoordigt de gebruikersgroep (ten opzichte van bv. het agentschap);
· de voorzitter nodigt voor elke vergadering alle leden van de gebruikersgroep (incl. de projectadviseur) uit en geeft inzage/inspraak in de agenda;
· de voorzitter zit de vergadering voor en zorgt voor een actieve betrokkenheid van de doelgroep bij de aansturing en uitvoering van het project;
· de voorzitter bewaakt de kwaliteit van het interactie-proces (indieners-doelgroep) en van de besluitvorming;
· de projectleider is de secretaris van de gebruikersgroep;
· de projectleider staat in voor de praktische organisatie van de bijeenkomsten (tijdige verzending van uitnodigingen met agenda, voorbereidende documenten en van de verslaggeving naar de leden).
De agenda bevat minimaal een bespreking van het verrichte onderzoek van de voorbije periode (o.m. verloop projectuitvoering, projectresultaten, effecten of valorisatieperspectieven, bijsturingen), een bespreking van de planning voor de komende periode en de planning van de volgende vergadering. Ieder lid van de gebruikersgroep kan agendapunten laten toevoegen. De betrokken documenten worden met de agenda overgemaakt. 

Tijdens de vergadering informeren de projectpartijen over de voortgang van het project. De leden kunnen adviezen en aanbevelingen formuleren t.o.v. de uitvoering van het project, met het oog op het behalen van de projectdoelstellingen. Bij de behandeling van de agendapunten streeft de gebruikersgroep naar consensus.

Na afloop van de vergadering wordt een verslag opgemaakt en aan de leden van de gebuikersgroep bezorgd. Het verslag geeft aanvullend op de agendapunten ook de interactie met de gebruikersgroep weer en bevat een lijst van aanwezigen.

Ondertekening 

Ondergetekende, namens (naam van de organisatie)  IF  " - Dept Burgerlijke Bouwkunde" "" 
te (adres maatschappelijke zetel), neemt kennis van:

· het PROJECT (projecttitel) uitgevoerd door (naam projectpartij(en)), onder leiding van (naam projectleider);

· de programmakenmerken zoals beschreven in de handleiding van het betrokken programma (naam subsidieprogramma);

en verklaart ten aanzien van de (naam begunstigde/projectpartij):

· akkoord te gaan met het lidmaatschap van de gebruikersgroep volgens bovenstaand “Reglement van orde van de Gebruikersgroep”;

of

· akkoord te gaan met deelname ten titel van waarnemer van de gebruikersgroep volgens bovenstaand “Reglement van orde van de Gebruikersgroep”;
(keuze te maken tussen de twee zinnen naargelang de hoedanigheid waarin men tekent)

· (indien van toepassing) akkoord te gaan met het verrichten van de bijdrage met volgende specificaties:

· betaling van € XXXXX als bijdrage van het lid in de eigen middelen van het project op rekeningnummer XXXXXXXX (bankrekening projectpartij) uiterlijk binnen de XX dagen na de ondertekening van dit engagement.

· betaling van € XXXXX (met o.m. aanduiding van schijven, data, rekeningnummer)

· bijdrage in natura (aanduiding van o.m. volgende modaliteiten: bestaande uit: XXX, met aanduiding van tijdstippen van uitvoering, regeling i.v.m. niet-tijdige nakoming). Enkel onkosten van geleverde goederen en diensten, welke ook reeds in de projectbegroting waren opgenomen, komen voor cofinanciering in aanmerking; deze dienen in elk geval door middel van facturatie ofwel door middel van een credit/debetnota ondubbelzinnig te kunnen worden aangetoond. 

Naam organisatie: ………………………………………………………

Adres organisatie: ……………………………………………………….
Ondernemingsnummer: ………………………………………………
Datum en handtekening: …………………………………………………
Bijlage 3

Formulier voor een voortgangsverslag met prestatietabel voor projecten Collectief Onderzoek

Versie: januari 2016
	Het voortgangsverslag wordt ingestuurd door de projectcoördinator op de data vastgelegd in art. 4 van de projectspecifieke voorwaarden. In principe is dit jaarlijks, tenzij een ander verslag op hetzelfde tijdstip gevraagd wordt. Het vormt de basis voor de communicatie tussen de begunstigde en het Agentschap Innoveren & Ondernemen en heeft als hoofddoel na te gaan of het project voldoende volgens planning verloopt.

Deel A en deel B moeten altijd worden ingevuld. 


Deel A: algemene gegevens en indicatoren

	Algemene gegevens

	Projectnummer en -titel:

Startdatum van het project:
Uw naam en organisatie:

Datum van dit voortgangsverslag:
Data van de vergaderingen van de gebruikersgroep (in de voorbije periode):


	Inhoudelijk verloop van het project

	( 
het project verloopt grotendeels volgens planning en de mijlpalen voorzien voor deze fase van het project zijn (grotendeels) gehaald

( 
de uitvoering wijkt af van de planning zonder dat finaal een belangrijke invloed wordt verwacht 

( 
belangrijke mijlpalen worden niet (tijdig) gehaald en/of er zijn grote wijzigingen in de uitvoering 

	Interactie met de doelgroep (o.a. via de gebruikersgroep)

	( 
de interactie met de doelgroep verloopt zoals gepland 
( 
er zijn wijzigingen/vertragingen in de interactiemomenten met de doelgroep zonder dat dit een belangrijke invloed heeft op het project
( 
er zijn problemen in de interactie met de doelgroep die bijsturing vragen

	Haalbaarheid van het innovatiedoel

	( 
het in de specifieke voorwaarden omschreven innovatiedoel blijft behouden en haalbaar

( 
er is bijkomende onzekerheid over het bereiken van het innovatiedoel, maar het project wordt niet ten gronde bijgestuurd

( 
het innovatiedoel is niet of onvoldoende haalbaar en het project moet bijgestuurd worden en/of het innovatiedoel moet aangepast worden

	Inzet van de middelen

	( 
de middelen en de menskracht worden ingezet zoals voorzien

( 
er zijn vertragingen/versnellingen/wijzigingen in de ingezette middelen, maar het is de verwachting dat de wijzigingen over de volledige looptijd van het project beperkt zullen blijven

( 
er zijn grote wijzigingen in de inzet van de middelen 


	Gewijzigde externe omstandigheden of wijzigingen bij de begunstigden of uitvoerders

	( 
er zijn geen relevante gewijzigde omstandigheden die de valorisatie sterk beïnvloeden
( 
er zijn wijzigingen bij de begunstigden of uitvoerders, maar de valorisatie komt niet in het gedrang

( 
er zijn gewijzigde interne of externe omstandigheden die de valorisatie sterk beïnvloeden

	Melding:

	( 
dit voortgangsverslag omvat ook een melding

Kruis dit vakje aan als u dit verslag tevens beschouwt als een melding in de zin van art.7 van de Algemene Voorwaarden Innovatiesteun. Geef dan zeker ook een grondige toelichting in het volgende vak.


	Toelichting (verplicht als u in één van de vorige vakken de 2e of 3e optie of melding heeft aangekruist)

	Geef hier een korte toelichting als u ergens de 2e optie heeft aangekruist. 
Geef een uitgebreidere toelichting als u ergens de 3e optie heeft aangekruist of als u met dit verslag een melding wil doen. Beperk u in deze gevallen niet tot het melden van wat er gebeurd is, maar leg uit wat de gevolgen zijn en wat u zal doen om daarmee rekening te houden.



	Toelichtingen bij het verder verloop of bijkomende commentaar (facultatief)

	Geef hier, indien u dit nuttig vindt, commentaren die u niet elders in het formulier kon opnemen.




	Melding van successtory’s of relevante cases die mee helpen om innovatie in de kijker te zetten (facultatief) 
Geef in het kort aan waarover het gaat en wie de betrokken projectadviseur was. Het Agentschap Innoveren & Ondernemen neemt dan verder contact op ingeval van mogelijke publicatie(op bv. de website). U kan dan de opgemaakte tekst ook zelf gebruiken.




Deel B: prestatietabel

	De voortgangsverslaggeving wordt aangevuld met een prestatietabel 

	Stel de volgende prestatietabel op per projectpartner (begunstigde en onderzoekspartner) en voor de prestaties geleverd in de betrokken periode. 

De prestaties moeten kunnen aangetoond worden aan de hand van registraties in een opvolgingssysteem, register, projectboekhouding etc., maar de bewijsstukken moeten niet meegestuurd worden.

Het is ook niet nodig de personeelskosten te berekenen of te bewijzen.

prestaties voor de periode van .................... tot ......................
naam van de partner:

naam personeelslid

functie/rol binnen het project

belangrijkste werk​pakketten waaraan een bijdrage is geleverd

aantal gepresteerde mensmaanden in deze periode
cumulatief tot einde van het project
totaal
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