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TEMPLATE VOORTGANGSVERSLAG MET PRESTATIETABEL VOOR VIS-TRAJECTEN
versie: januari 2016
	Het voortgangsverslag met prestatietabel wordt jaarlijks ingestuurd door de coördinator op de data vastgelegd in art. 4 van de projectspecifieke voorwaarden. Het vormt de basis voor de communicatie tussen de begunstigde en het Agentschap Innoveren & Ondernemen en heeft als hoofddoel na te gaan of het project de vooropgestelde doelstellingen zal behalen. De informatie die gevraagd wordt, is afhankelijk van de fase waarin het project zich bevindt.



	ALGEMENE GEGEVENS

	Projectnummer en -titel:

Startdatum van het project:
Naam organisatie:
Naam, e-mail en telefoonnr. contactpersoon:
Datum van dit verslag:
Periode waarover verslag wordt uitgebracht:
Data van de vergaderingen van de gebruikersgroep (in de voorbije periode):



	VOORTGANGSVERSLAG Laat ons toe om het globale projectverloop te volgen met een minimum aan administratie

	Inhoudelijk verloop van het project (planning, mijlpalen, leverbaarheden)

	( 
zoals voorzien
( 
kleine afwijking met beperkte invloed 

( 
grote wijziging

	Interactie met de doelgroep (o.a. via de gebruikersgroep)

	( 
goed (positief, interesse stijgt) 
( 
neutraal (interesse constant)
( 
zwak (interesse daalt)

	Haalbaarheid van het innovatiedoel (KPIs, doelstellingen)

	( 
zoals voorzien
( 
kleine afwijking met beperkte invloed
( 
grote wijziging


	Inzet van de middelen (financieel, menskracht, cofinanciering)

	( 
zoals voorzien

( 
kleine afwijking met beperkte invloed
( 
grote wijziging

	Gewijzigde externe omstandigheden of wijzigingen bij de begunstigden of uitvoerders

	( 
geen
( 
kleine wijziging met beperkte invloed
( 
grote wijziging

	Melding:

	( 
dit voortgangsverslag omvat ook een melding

Kruis dit vakje aan als u dit verslag tevens beschouwt als een melding zoals bedoeld in artikel 7 van de Algemene Voorwaarden Innovatiesteun. Geef dan ook een grondige toelichting in het volgende vak.



	Toelichting (verplicht als u in één van de vorige vakken de 2e of 3e optie of melding heeft aangekruist)

	Licht de situatie toe en de genomen/te nemen acties ter bijsturing


	Toelichtingen bij het verder verloop of bijkomende commentaar (facultatief)

	Geef hier, indien u dit nuttig vindt, commentaren die u niet elders in het formulier kon opnemen.



	LEVERBAARHEDEN EN KPIs 
De projectspecifieke leverbaarheden en de KPIs (met bijhorende streefwaarden) zijn in bijlage toegevoegd aan de overeenkomst. Hiervan wordt jaarlijks de status opgevolgd en toegelicht.

	Status leverbaarheden 

Categorie

Omschrijving*

Datum verwacht

Voorzien maar nog niet gestart 

Volledig behaald

Lopend zoals voorzien

Lopend met vertraging

Vroegtijdig stopgezet

Projectspecifieke kennisontwikkeling

X1

XXXXXXXXX

X1

XXXXXXXXX

X3

XXXXXXXXX

…

….

Collectieve/generieke kennisoverdracht 

Y1

XXXXXXXXX

Y2

XXXXXXXXX

* Zie typologie van categorieën van leverbaarheden zoals vermeld in bijlage van het toelichtingsdocument
Geef een korte toelichting indien er belangrijke afwijkingen (zowel positief als negatief) zijn. 
Status Key Performance Indicatoren (KPI’s)

 KPI 

Bereikt 

Cumulatief 

Streefwaarden

overeenkomst
KPI 1 :
KPI 2
KPI 3 

… 

Geef een korte toelichting indien er belangrijke afwijkingen (zowel positief als negatief) zijn. 



	BEREIK

	1 OP 1 BEREIK 
Er wordt één overzichtstabel per project gemaakt, die jaarlijks wordt aangevuld.  De tabel geeft een overzicht van de activiteiten uitgevoerd met individuele bedrijven en de behaalde resultaten.

	De definities van de verschillende activiteiten en directe resultaten zijn opgenomen in bijlage 3 van het toelichtingsdocument. 
A.1 Advies – A.2 Validatie – A.3 Begeleiding – A.4 Nazorg – A.5 Matching

R.1 directe toepassing van kennis/methode – R.2 opstart van LT-innovatieplan/strategie – R.3 start van een (gesubsidieerd) project – R.4 nieuwe samenwerking met een partner

Betrokken partner in het consortium
Naam Onderneming

Ondernemings-nummer

Type activiteit*

Direct Resultaat **

Organisatie naar wie wordt doorverwezen ***

Project-nummer
****

Andere subsidies, bv EU
****
xxxx
xxxxxx1

xxx-xxxxx-xx1

A1

R1

NVT

NVT

xxxxxx1

xxx-xxxxx-xx1

A1
R4
VIGC

NVT

EFRO-xxxxx
xxxxxx2

xxx-xxxxx-xx2

A3

R1
NVT

XXXXX1

xxxxxx3

xxx-xxxxx-xx3

A3

R2
NVT

XXXXX2

xxxxxx3

xxx-xxxxx-xx3

A2
R4
FIT

NVT 

Starter

Starter

A3

NVT

XXXXX3

*Voor elke afzonderlijke activiteit (1 activiteit kan meerdere contacten omvatten) en/of direct resultaat een nieuwe lijn;

**Er kunnen verschillende resultaten optreden of een resultaat kan evolueren over de tijd. Elk nieuw resultaat wordt geregistreerd via een nieuwe lijn;

***Rapporteren op organisatieniveau;

****Indien de activiteit of het resultaat te linken is aan een door de onderneming ingediend project, wordt het projectnummer in kwestie gerapporteerd. Indien er een link is met een Europees of ander project, geef dit dan ook aan via bv acroniem.

	COLLECTIEF BEREIK 
Er wordt één overzichtstabel per project gemaakt, die jaarlijks wordt aangevuld. Dit geeft een beeld van de ruimere doelgroep die bewust gemaakt wordt. Idealiter volgt hieruit een individuele actie van een bedrijf. Het Agentschap Innoveren & Ondernemen raadt aan om een korte tevredenheidsanalyse uit te voeren na elke activiteit, naar analogie met de bevraging van de gebruikersgroep.

	Datum

Naam/Omschrijving* 
Organisatie waarmee wordt samengewerkt**
Aantal verschillende bereikte ondernemingen

xx-xx-20xx

Xxxxx1

NVT

xx-xx-20xx

Xxxxx2

VITO

xx-xx-20xx

Xxxxx3

IC-OVL

xx-xx-20xx

Xxxxx4

NVT

*Het betreft hier studiedagen, workshops, seminaries, demonstraties of andere events die rechtstreeks verband houden met het uitvoeren van een VIS-traject en waarop minimaal 5 verschillende bedrijven aanwezig zijn;
** Rapporteren op organisatieniveau.

Geef aan welke lessen kunnen getrokken worden uit de tevredenheidsanalyses


	TOTAAL BEREIK - TERUGBLIK

	Geef een korte toelichting over de manier waarop het project werd aangepakt (uitgevoerde activiteiten). Geef aan tot welke concrete resultaten/realisaties deze aanpak reeds geleid heeft bij de doelgroep en wat de impact hiervan is op het verdere verloop van het project (lessons learned).


	SUCCESVERHALEN-CASES 
Melding van successtory’s of relevante cases die mee helpen om innovatie in de kijker te zetten. We verwachten voor elk project relevante cases ter illustratie van de behaalde resultaten.

	Geef in het kort aan waarover het gaat en wie de persoon is die hierover kan gecontacteerd worden. De projectadviseur neemt dan verder contact op ingeval van mogelijke publicatie (op bijv. de website). U kan dan de opgemaakte tekst ook zelf gebruiken.



	PRESTATIETABEL 

	Stel de volgende prestatietabel op voor de prestaties geleverd in de betrokken periode. De prestaties moeten kunnen aangetoond worden aan de hand van registraties in een opvolgingssysteem, register, projectboekhouding etc., maar de bewijsstukken moeten niet meegestuurd worden.
De ingezette menskracht wordt toegewezen aan 1 van de 5 vaste activiteitscodes: 

PM : Projectmanagement
PN : Platformwerking/netwerking

OKV : Onderzoeksactiviteiten/kennisverwerving/vertaling
CK : Collectieve kennisverspreiding

AIO : Activiteiten met individuele ondernemingen 
prestaties voor de periode……... tot………..
type activiteit*
naam personeelslid
aantal gepresteerde mensmaanden in deze periode

cumulatief 
totaal

*voor elke type activiteit kunnen evt. verschillende personeelsleden ingezet worden; gebruik telkens een nieuwe lijn.
Geef een korte toelichting indien er belangrijke verschuivingen hebben plaatsgevonden t.o.v. de planning.


	Handtekening van de projectcoördinator

	Naam

Handtekening



	Datum
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