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Hierna vindt u een door het Agentschap Innoveren & Ondernemen opgestelde template voor het Reglement van Orde van de Stuurgroep. Deze template is niet verplicht, de subsidiebegunstigde kan een eigen versie aanmaken. 
De aanhef van het Reglement van Orde verwijst naar een beschrijving van het betrokken project. Hiervoor kan men best een tekst met de doelstellingen en het werkplan van het betrokken project in bijlage toevoegen. 
De template kan worden aangemaakt voor leden, alsook voor waarnemers. Hiertoe dient men in de paragraaf in verband met de ondertekening de niet-toepasselijke zin te verwijderen. De schuingedrukte tekst dient bij aanmaak van het document met de betrokken gegevens te worden ingevuld.

	Template versie 2016


Reglement van Orde van de Stuurgroep
PROJECT: projecttitel (projectnummer)
Subsidieprogramma: VIS-trajecteninnovatievolgers
Bovengenoemd project kadert in een programma dat de inrichting van een stuurgroep door de ontvanger van de subsidie voor de duur van het project voorschrijft. Voor meer informatie aangaande het betrokken programma zelf, kan u terecht in de specifieke handleiding op onze website. Verdere informatie over het betrokken project is toegevoegd in bijlage. De stuurgroep is een van de betrokken actoren bij de uitvoering van het project naast de projectaanvrager en -uitvoerder en het Hermesfonds als subsidieverstrekker. Het Hermesfonds doet voor zijn operationele werking beroep op het Agentschap Innoveren & Ondernemen.
Doelstelling van de stuurgroep

De stuurgroep ziet er op toe dat de concrete uitvoering van het project door de betrokken projectpartijen optimaal afgestemd is op de noden van de bedrijven uit de doelgroep. De stuurgroep functioneert in het bijzonder als klankbord voor de mogelijkheden van industriële en/of maatschappelijke implementatie van de projectresultaten. 
Leden en waarnemers

De stuurgroep is minstens samengesteld uit
: 

· de projectpartij(-en) die de eindverantwoordelijkheid dragen voor de goede uitvoering van het betrokken project en die hiervoor de subsidie van het Hermesfonds hebben ontvangen; 
· onderzoeksgroepen of wetenschappelijke peters betrokken bij het project;
· bedrijven en/of social profitorganisaties of beroepsorganisaties ter vertegenwoordiging van relevante economische of maatschappelijke gebruikers van de beoogde projectresultaten, met bijzondere aandacht voor kmo’s.
Enkel de bedrijven en/of social profitorganisaties of beroepsorganisaties ter vertegenwoordiging van relevante economische of maatschappelijke gebruikers van de beoogde projectresultaten zijn leden van de stuurgroep. De andere genoemde categorieën nemen deel als waarnemer. 

Verder neemt de projectadviseur als waarnemer deel aan de vergaderingen van de stuurgroep. De lijst met de leden van de stuurgroep is een bijlage bij dit Reglement van Orde. 

De leden van de stuurgroep hebben het recht om de projectvooruitgang en de realisatie van de doelstellingen op te volgen, hun sturende kracht uitoefenen tijdens de geplande bijeenkomsten van de stuurgroep en inhoudelijk advies te geven ter eventuele bijsturing van het project, zonder evenwel de finaliteit van het project te wijzigen, indien dit de industriële en/of maatschappelijke implementatie of de effecten van het project ten goede komt.

De leden van de stuurgroep hebben de plicht om regelmatig en actief deel te nemen aan de bijeenkomsten van de stuurgroep als vertegenwoordigers van de doelgroep van economische of maatschappelijke gebruikers van het betrokken project.
Werking van de stuurgroep 

De agenda bevat minimaal een bespreking van de verrichte activiteiten van de voorbije periode (o.m. verloop projectuitvoering, projectresultaten, effecten of valorisatieperspectieven, bijsturingen), een bespreking van de planning voor de komende periode, toelichting bij feedback van de stuurgroepleden via de elektronische opvolgingstool (GebruikersPoll) en de planning van de volgende vergadering. Ieder lid van de stuurgroep kan agendapunten laten toevoegen. De betrokken documenten worden met de agenda overgemaakt. 

Tijdens de vergadering informeren de projectpartijen over de voortgang van het project. De leden kunnen adviezen en aanbevelingen formuleren t.o.v. de uitvoering van het project, met het oog op het behalen van de projectdoelstellingen. Bij de behandeling van de agendapunten streeft de gebruikersgroep naar consensus.

Na afloop van de vergadering wordt een verslag opgemaakt en aan de leden van de stuurgroep bezorgd. Het verslag geeft aanvullend op de agendapunten ook de interactie met de stuurgroep weer en bevat een lijst van aanwezigen.

Ondertekening 

Ondergetekende, namens (naam van de organisatie)  IF  " - Dept Burgerlijke Bouwkunde" "" 
te (adres maatschappelijke zetel) MERGEFIELD gem_naam , neemt kennis van:

· het PROJECT (projecttitel) uitgevoerd door (naam projectpartij(en)) MERGEFIELD dbo_organisatie_1org_naam , onder leiding van (naam projectleider);

· de programmakenmerken zoals beschreven in het oproepdocument van het betrokken programma (naam subsidieprogramma);

en verklaart ten aanzien van de (naam begunstigde/projectpartij):

· akkoord te gaan met het lidmaatschap (of met deelname ten titel van waarnemer) van de stuurgroep volgens bovenstaand “Reglement van orde van de Stuurgroep”
Naam organisatie:
Adres organisatie:

Ondernemingsnummer:

Datum en handtekening: ……………………………………………
� Geïnteresseerde binnen de EU gevestigde bedrijven kunnen steeds lid worden van de gebruikersgroep. 
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