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Hierna vindt u een door het Agentschap Innoveren & Ondernemen (hierna: ‘het Agentschap’) opgestelde template voor het Reglement van Orde voor de Stuurgroep van een Innovatiecluster. Deze template is niet verplicht, de subsidiebegunstigde kan een eigen versie aanmaken. Het is hierbij mogelijk dat een aantal elementen uit deze template reeds opgenomen zijn in andere beheersdocumenten van de cluster, zoals bijv. de statuten of een good governance charter. U hoeft deze dan uiteraard niet te hernemen. U wordt verzocht om dan bij de indiening van het Reglement van Orde, in de email aan te geven welke elementen in al in welk beheersdocument zijn opgenomen.

De aanhef van het Reglement van Orde verwijst naar een beschrijving van het betrokken project. Hiervoor kan men best een tekst met de doelstellingen en het werkplan van het betrokken project in bijlage toevoegen. 
De template kan worden aangemaakt voor leden, alsook voor waarnemers. Hiertoe dient men in de paragraaf in verband met de ondertekening de niet-toepasselijke zin te verwijderen. De schuingedrukte tekst dient bij aanmaak van het document met de betrokken gegevens te worden ingevuld.
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Reglement van Orde van de Stuurgroep 
PROJECT: projecttitel (projectnummer)
Subsidieprogramma: Clusters – Innovatieve Bedrijfsnetwerk
Bovengenoemd Project kadert in een programma dat de inrichting van een Stuurgroep door de ontvanger van de Subsidie voor de duur van het Project voorschrijft. Voor meer informatie aangaande het betrokken programma zelf, kan u terecht in de specifieke handleiding op de website van het Agentschap Innoveren & Ondernemen (www.vlaio.be/clusters ). Verdere informatie over het betrokken  Project is toegevoegd in bijlage. De Stuurgroep is een van de betrokken actoren bij de uitvoering van het project naast de clusterorganisatie, de Clusterleden en het Hermesfonds als subsidieverstrekker. Het Hermesfonds doet voor zijn operationele werking beroep op het Agentschap.
Doelstelling van de Stuurgroep 
De Stuurgroep fungeert als klankbord voor de projectuitvoerders en stuurt de werking van de Clusterorganisatie aan, volgt de financiële status van het Project op en ziet er op toe dat de concrete uitvoering van het Project door de betrokken projectpartijen optimaal afgestemd is op de noden van de clusterleden.  
Leden en waarnemers

De Stuurgroep is minstens samengesteld uit: 

· de uitvoerders die de eindverantwoordelijkheid dragen voor de goede uitvoering van het betrokken Project en die hiervoor de Subsidie van het Hermesfonds hebben ontvangen; 

· een representatieve groep van bedrijven ter vertegenwoordiging van de Clusterleden, met bijzondere aandacht voor kmo’s.
Enkel ondernemingen ter vertegenwoordiging van de Clusterleden kunnen lid zijn van de Stuurgroep. De andere genoemde categorieën nemen deel als waarnemer. 

Verder wordt door het Agentschap een waarnemer aangeduid die zal deelnemen aan de vergaderingen van de Stuurgroep. De lijst met de leden van de Stuurgroep  is een bijlage bij dit Reglement van Orde. De leden van de Stuurgroep kunnen indien nodig vervangen worden.
De leden van de Stuurgroep hebben het recht om:

· de projectvooruitgang en de realisatie van de doelstellingen nauwgezet op te volgen. De leden kunnen hun appreciatie uiten en hun sturende kracht uitoefenen tijdens de geplande bijeenkomsten van de Stuurgroep. 
· de financiële status en de stand van zaken inzake de cofinanciering van het Project nauwgezet op te volgen. 

· inhoudelijk advies te geven ter eventuele bijsturing van het Project, zonder evenwel de finaliteit van het Project te wijzigen, indien dit de industriële en/of maatschappelijke implementatie of de effecten van het Project ten goede komt.
De leden van de Stuurgroep hebben de plicht om:

· regelmatig en actief deel te nemen aan de bijeenkomsten van de Stuurgroep als vertegenwoordigers van de Clusterleden. 
Regeling inzake aspecten van intellectuele eigendom

De projectuitvoerders verwerven de eigendomsrechten op de Projectresultaten (technische know-how, databank, logo, enz.) die voortvloeien uit het Project en kunnen er naar hun oordeel intellectuele eigendomsrechten op vestigen. De Projectresultaten die bestaan uit algemene inzichten worden verspreid onder de Clusterleden. 
In elk geval hebben alle bedrijven in de EU op een transparante en niet-discriminerende basis toegang tot de Innovatiecluster en zijn activiteiten. De leden van de stuurgroep hebben geen preferente toegang tot de Projectresultaten. 
Werking van de Stuurgroep 

Op de eerste bijeenkomst van de Stuurgroep worden o.m. volgende zaken vastgelegd:

· ledenlijst met aanduiding van de concrete vertegenwoordiger per lid;

· aanduiding van een voorzitter tussen de Clusterleden, 

· aanduiding van een secretaris van de Stuurgroep;

· wijze van opvolging van de uitvoering van het Project, m.i.v. de inplanning van de bijeenkomsten;

· eventuele afspraken inzake vertrouwelijke behandeling van gegevens.

Tenzij de Stuurgroep anders beslist, gelden hierna volgende bepalingen inzake de werking van de Stuurgroep:
· de voorzitter wordt verkozen uit de Clusterleden en vertegenwoordigt de Stuurgroep (ten opzichte van bv. het Agentschap). 
· de voorzitter nodigt ten minste één week op voorhand alle leden van de Stuurgroep (incl. de waarnemer vanuit het Agentschap) uit en geeft inzage/inspraak in de agenda. 
· de voorzitter zit de vergadering voor en zorgt voor een actieve betrokkenheid van de Clusterleden
· de voorzitter bewaakt de kwaliteit van het interactie-proces (indieners-doelgroep) en van de besluitvorming. 
· de projectleider is de secretaris van de Stuurgroep. 

· de projectleider staat in voor de praktische organisatie van de bijeenkomsten (tijdige verzending van uitnodigingen met agenda, voorbereidende documenten en van de verslaggeving naar de leden).

De agenda bevat minimaal een bespreking van de verrichte activiteiten van de voorbije periode (o.m. verloop projectuitvoering, Projectresultaten en kpi’s, financiële status, bijsturingen), een bespreking van de planning voor de komende periode en de planning van de volgende vergadering. Ieder lid van de Stuurgroep kan agendapunten laten toevoegen. De betrokken documenten worden met de agenda overgemaakt. 

Tijdens de vergadering informeren de projectpartijen over de voortgang van het Project. De leden kunnen adviezen en aanbevelingen formuleren t.o.v. de uitvoering van het Project, met het oog op het behalen van de projectdoelstellingen. Bij de behandeling van de agendapunten streeft de Stuurgroep naar consensus.

Na afloop van de vergadering wordt een verslag opgemaakt en aan de leden van de Stuurgroep bezorgd. Het verslag bevat aanvullend op de agendapunten ook een lijst van aanwezigen.

Ondertekening 

Ondergetekende, namens (naam van de organisatie)  IF  " - Dept Burgerlijke Bouwkunde" "" 
te (adres maatschappelijke zetel) MERGEFIELD gem_naam , neemt kennis van:

· het PROJECT (projecttitel) uitgevoerd door (naam projectpartij(en)) MERGEFIELD dbo_organisatie_1org_naam , onder leiding van (naam projectleider);

· de programmakenmerken zoals beschreven in de handleiding van het betrokken programma Clusters – Innovatieve Bedrijfsnetwerken;
en verklaart ten aanzien van de (naam begunstigde/projectpartij):

· akkoord te gaan met het lidmaatschap van de Stuurgroep volgens bovenstaand “Reglement van orde van de stuurgroep”;
of

· akkoord te gaan met deelname ten titel van waarnemer van de Stuurgroep volgens bovenstaand “Reglement van orde van de stuurgroep”

(keuze te maken tussen de twee zinnen naargelang de hoedanigheid waarin men tekent)
Naam organisatie:
Adres organisatie:

Ondernemingsnummer:

Datum en handtekening: ……………………………………………
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