Concreet voorbeeld toepassing de-minimisverordening Verordening (EU) nr.
2023/2831 in een EFRO project

Hieronder wordt kort een de minimisprocedure geschetst waarbij steeds alle formaliteiten
voorafgaand aan de deelname geregeld worden. Er gebeuren ex post geen aanpassingen meer.

In het voorbeeld wordt ‘gratis’ een opleiding aangeboden (maar het kan evengoed gaan om een
seminarie/begeleidingsacties/aanbieden van een boek/event/training, etc.) De uitnodiging wordt in
dit voorbeeld verstuurd per e-mail, maar dit kan ook op andere manieren.

Onderstaande 3 stappen worden steeds toegepast per activiteit. Als bijvoorbeeld eerst een algemene
sessie gegeven wordt en dan met bepaalde deelnemers een meer doorgedreven vervolgsessies volgt,
dan moet per soort sessie een uitnodiging met prijsberekening opmaakt worden (beide sessies zijn in
dit geval duidelijk verschillend van elkaar: ander tijdstip, andere deelnemers, andere prijszetting, ...).

e Stap 1: Uitnodiging ‘opleiding’ per e-mail versturen

In de uitnodiging wordt door de organisator vermeld dat deelname aan de ‘opleiding’ in principe gratis
is en de minimissteun betreft.

Principe van de minimis respecteren: gratis voor personen die de 300.000,00 euro drempel
overheidssteun in nog niet overschreden hebben over een periode van 3 jaar.

In de uitnodiging wordt meteen een concreet bedrag in EUR_meegedeeld ( = financiéle waarde van
deelname). Het bedrag is een ‘realistische’ schatting.

Van belang is dat het bedrag gebaseerd wordt op een reéle prijsberekening. De organisator houdt de
bewijsstukken hiervan bij (Excel-bestand berekeningen, offertes, etc.). Nadien wordt hier NIET meer
op teruggekomen: wanneer deelnameprijs geschat wordt op 250,00 EUR/deelnemer en de werkelijke
kostprijs na afrekening 200,00 EUR of 300,00 EUR blijkt te zijn wordt geen correctie meer doorgevoerd.

Aan de uitnodiging wordt in bijlage het model de minimisverklaring toegevoegd. De deelnemer wordt
gevraagd om de verklaring getekend terug te sturen (scan volstaat).

Bijlage aan e-mail: model verklaring op eer (de minimis) + korte duiding de minimis verordening
e Stap 2: antwoord van de deelnemer per e-mail

Indien de deelnemer wenst deel te nemen, dan stuurt hij meteen de getekende en volledig ingevulde
‘verklaring op eer’ terug aan de organisator (gescand document).
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https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Feur-lex.europa.eu%2Flegal-content%2FNL%2FTXT%2FPDF%2F%3Furi%3DOJ%3AL_202302831&data=05%7C02%7Cliezelotte.deschryvere%40vlaio.be%7C9593a2a035e042af005508dc0b9dc65e%7C0c0338a695614ee8b8d64e89cbd520a0%7C0%7C0%7C638398019451824774%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=rDrs5lLmUIuGqDkQvo3TnREMlvM3P0JCZS%2FFvRvpjxI%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Feur-lex.europa.eu%2Flegal-content%2FNL%2FTXT%2FPDF%2F%3Furi%3DOJ%3AL_202302831&data=05%7C02%7Cliezelotte.deschryvere%40vlaio.be%7C9593a2a035e042af005508dc0b9dc65e%7C0c0338a695614ee8b8d64e89cbd520a0%7C0%7C0%7C638398019451824774%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=rDrs5lLmUIuGqDkQvo3TnREMlvM3P0JCZS%2FFvRvpjxI%3D&reserved=0

e Stap 3: antwoord organisator

In geval de drempel niet overschreden wordt bevestigt de organisator definitief de deelname aan de
opleiding voor een totaal bedrag van xxxx EUR de minimissteun. In de e-mail (of bijlage) wordt naast
het totale steunbedrag
e de link naar de verordening meegeven Verordening (EU) 2023/2831 van de Commissie van
13 december 2023 betreffende de toepassing van de artikelen 107 en 108 van het Verdrag
betreffende de werking van de Europese Unie op de-minimissteun (europa.eu)
e de vindplaats van de publicatie, gepubliceerd in het Publicatieblad van de Europese Unie,
serie L, op 15 december 2023 (PB L van 15.12.2023)

Er wordt niet meer terugkomen op het bedrag uit eerste e-mail (stap 1).
Opgelet:

o Als uit stap 2 duidelijk blijkt dat de drempel van 300.000 EUR zal overschreden worden bestaat
de oplossing erin om:
- ofwel deels de minimissteun te geven (bv. 150,00 EUR en voor het resterende bedrag
100,00 EUR een marktprijs aan te rekenen via factuur)
- ofwel de volledige marktprijs aan te rekenen. In dat geval wordt een factuur van 250,00
EUR overgemaakt aan de deelnemer
De organisator deelt dit mee aan de deelnemer.

e Als deelnemers na deelname aan de opleiding bijna het bedrag van 300.000 EUR bereikt

hebben, herinnert de organisator hen best aan de de minimisdrempel met het oog op
toekomstige deelnames.

EFRO controle ‘de minimis’ verklaringen: praktisch

In het aanvraagformulier ‘betalingen’ wordt volgende vraag naar de minimis steun toegevoegd:

Zijn er tijdens deze rapportperiode activiteiten uitgevoerd waarvoor deelnemers een ‘de minimis
verklaring’ moeten aanleveren?

O Ja. Geef per soort activiteit toelichting inzake aard, datum en waarde (realistische
prijsschatting) van de activiteit, alsook het aantal deelnemers. .Voeg de verklaringen
toe aan de projectpostbus.

1 Nee.
De de minimis verklaringen worden opgeladen in de projectpostbus, dit mag in één enkele bijlage.
De dossierbehandelaar controleert de verklaringen (0.b.v. informatie in het aanvraagformulier)

De prijsberekening zelf moet niet worden aangeleverd. Deze kan wel bij een controle ter plaatse
geverifieerd worden.
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https://eur-lex.europa.eu/legal-content/NL/TXT/PDF/?uri=OJ:L_202302831
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