
Werken met de kmo-portefeuille

Gegevensbeheer



Als geregistreerde dienstverlener van de kmo-portefeuille beschik je over een eigen menu 
dat je steeds een actueel overzicht geeft van de steundossiers van jouw klanten.

Wist je dat je via dat menu ook zelf uw gegevens kan beheren? Op basis van correcte 
gegevens zullen klanten gemakkelijker de weg naar jouw dienstverlening vinden via de 
zoekmodule van de kmo-portefeuille : 
https://inkom.vlaanderen.be/op/bezoeker/initZoekCriteria.do.

Volgende gegevens kan je zelf wijzigen: 

- de adresgegevens;

- de contactgegevens;

- het rekeningnummer waarop je de betalingen ontvangt;

- de vakgebieden waarin je actief bent;

- een omschrijving van jouw activiteiten als dienstverlener;

- de vestigingen van jouw organisatie.

Via dit document tonen wij jou hoe je deze gegevens zelf kan beheren.



Ga op www.kmo-portefeuille.be naar de informatiepagina voor dienstverleners 

en klik op de knop ‘Login dienstverleners’ of klik op volgende link : 

https://inkom.vlaanderen.be/op/mz/initLoginMZ.do



In het menu van dienstverleners kan u :

2.1. Uw registraties beheren;

2.2. Uw ondernemingsgegevens beheren;2.2. Uw ondernemingsgegevens beheren;2.2. Uw ondernemingsgegevens beheren;2.2. Uw ondernemingsgegevens beheren;

2.3. De steundossiers van uw klanten bekijken;

2.1..

2.2.

2.3.



Wijzig hier de gegevens van jouw organisatie in 2 stappen:

• Stap 1 : adres, contactgegevens en rekeningnummer

• Stap 2 : de vakgebieden en voorstelling van uw organisatie

Je ziet op de pagina hierna een voorbeeld van deze schermen





In het menu van dienstverleners kan u :

2.1. Uw registraties beheren;

2.2. Uw ondernemingsgegevens beheren;2.2. Uw ondernemingsgegevens beheren;2.2. Uw ondernemingsgegevens beheren;2.2. Uw ondernemingsgegevens beheren;

2.3. De steundossiers van uw klanten bekijken;

2.1..

2.2.

2.3.

Kies optie ‘Vestigingen beheren’.



Als je meerdere vestigingen hebt, dan kan je deze hier 

toevoegen of wijzigen.



Kijk de wijziging na op www.kmo-portefeuille.be via de zoekmodule voor de 

klanten.


